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NAMA SOP :  Penyusunan Laporan Kinerja Instansl Pemerintah
(LK|IP)

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

Peraturan Pemerintah Republik Indonesla nomor 8 tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara
Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasl Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomor 54 tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan
Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan Tata Cara Penyusunan, Pengendalian
dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah.

1. Mampu mengoperasikan komputer
2. Memahaml Tupoksl di Sub Bagian Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1.
2
3.

SOP Penyusunan Rencana Strategis
SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahun yang Akan Datang
SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahun Berjalan

1. Komputer
2. ATK

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1.

2.

Melakukan pendataan harus sesuai dengan yang dibutuhkan, jika tidak maka pendataan
tidak efektif dan efisien

Penyimpanan arsip dokumen LKjIP yang tidak sesuai standar bisa menimbulkan
kerusakan arsip, oleh karena itu perlu disediakan saran penyimpanan sesual
standar

Pencapaian waktu SOP dalam kondisi normal
Pencapaian waktu SOP dipersepsikan per item kegiatan

1. Dokumen LKjIP
2. Notulen
3. SKTim

Dipindai dengan CamScanner
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Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Keterangan
Tim Penyusun | Ketua Tim  [Staf Bidang PEP| Kasubag PEP Sekretarls | Kepala Dinas |Persyaratan/ Kelengkapan| Waktu Output
1 Mulal D
2 Mengikuti sosialisasi dengan SKPD lain Dattar hadir 1 harl Dokumen LKjIP
tentang pembuatan LK]IP darl bagian
Organisasi Setda Kab, Tanah Datar
3 Melaporkan hasil sosialisasl kepada - Notulen 15 menit | notuien
Sekretarls Dinas Kependudukan dan . ATK
Pencatatan Sipil Kab. Tanah Datar
4 Membentuk tim penyusun LK|IP - Dattar Tim 1 harl Daftar Tim
1_ - ATK
H Menandatangani SK tim penyusunan SK Tim 10 menit | SKTIM
LKjIp N| _
i .
6 Mengumpulkan data dari bidang Dﬂ Data dari bidang 10 hari Data darl bidang
7 Menyusun draft Laporan Kinerjs - Draft dokumen LKjIP 3 harl Draft dokumen LK]IP
Instans| Pemerintah (LKjIP) A ;_ -  Komputer
8 Meneliti dan mengoreksi drakt « dokumen LK|IP 2 joam Dokumen LK|IP
dokumen LKjIP r\v . AT
9 DeskLK]IP dengan baglan Organisas| Dokumen LKJIP 2jam Dokumen LK|IP
dan Kepegawalan Setda Kab, Tanah
Datar D
10 Merevis| LKjIP hasil desk jika ada - Dokumen LK|IP 3 harl Dokumen LK]IP
- ATK
11 | Menyusun kembali dan mencetai « Dokumen LKjIP 1 harl Dokumen LK|IP
LK|IP hasll desk - ATK
12 | Meneliti dan memaraf dokumen LK|IP A - Dokumen LK)IP 1S menit | Dokumen LK|IP
+- - ATK
N
13 | Menandatangani dokumen LK|IP « ATK 10 menit | Dokumen LK|IP
+ Dokumen LKjiP
HnH_ ¢
14 | Mengirim LK}IP ke bagian organisasi Dokumen LKJIP 10menit | Dokumen LK|IP
dan Kepegawalan Setda dan _ ——n
Inspektorat
15 | Mengarsip dokumen LK)IP q Dokumen LKjIP Smenit | Arsip Dokumen LK|IP
16 | Selesal U
Keterangan C  :Mulal/ selesai <—>  :Garis Alur <" :ArnipHardFile [ :Konektor
] :rroses <P | Garls alur putus-putus CIO :AnipSoftFile
- :Ppengambilan Keputusan L= :Dokumen =W :Penggandaan Dokumen
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